[ MENSAGEM IMPORTANTE j

SENHOR PROPRIETARIO:

A exemplo de outros organismos de atuacdo nacional, o Sistema Cofeci/Creci’s, ressentindo-se da
necessidade de um banco de dados completo, confiavel e atualizado de todos os proﬁssiqnais e empresas que
compdem nossa categoria profissional, decidiu realizar o RECENSEAMENTO DAS PESSOAS FISICAS E JURIDICAS,
em todo o pais.

0 recenseamento é fundamental para que o Sistema exerca com eficiéncia seus objetivos institucionais
de protecdo a sociedade, coibindo o exercicio irregular ou ilegal da profissdo, através de rigoroso e qualificado
trabalho de fiscalizacao.

0s anos 90 do século passado foram marcados por inusitada evolucdo da tecnologia da informacao,
ensejando a transformacdo global do comportamento social e a adogdo de novos paradigmas profissionais,
especialmente entre os corretores de iméveis, para os quais ja ndao se concebe a idéia de simples mediadores de
negocios, mas, ao contrario, exigem-se profissionais cada vez mais preparados tecnicamente e comprometidos
com a ética. Essa nova realidade é testemunhada pelos intimeros cursos de formacdo superior para corretores de
imoveis ja em funcionamento no pais.

0 recenseamento é obrigatério para todas as pessoas fisicas e juridicas inscritas nos Creci’s, de acordo
com a Resolucdo Cofeci n°® 868/2004, que o instituiu. Os profissionais e empresas nao recenseados terdo suas
inscricoes canceladas e serao executados judicialmente pelos débitos até entdo existentes junto ao Creci. E
exercer a profissdo com a inscricdo cancelada junto ao Creci é crime previsto no artigo 205 do Coédigo Penal
Brasileiro, verbis.

“Art. 205 (CPB) - Exercer atividade, de que estda impedido por decisido administrativa.
Pena - detencdo de 3 (trés) meses a 2 (dois) anos, ou multa”

Para os profissionais recenseados sera emitida nova cédula de identidade profissional, de configuragao
nacional, bem como a edi¢do anual de um Cartdo de Regularidade Profissional (CARP). Para as empresas, sera
emitido um novo certificado de pessoa juridica, também de configuracdo nacional, além da edi¢ao anual de um
Diploma de Regularidade Empresarial (DAREM).

Tais medidas visam, sobretudo, a valorizagao junto a sociedade dos profissionais e empresas que cumprem
regularmente suas obriga¢des, bem como a exclusdao do mercado daqueles que as ignoram.

Para custeio de todo o processo de recenseamento, serd cobrada de cada pessoa fisica uma taxa (nica
e total de R$ 29,80 (vinte e nove reais e oitenta centavos). Para as pessoas juridicas a taxa sera de R$ 49,80
(quarenta e nove reais e oitenta centavos).

Embora a ficha de informagdes seja auto explicativa, a fim de evitar dlvidas no seu preenchimento,
elaboramos o presente manual de orientagdo.

Se for de sua preferéncia, vocé podera fazer download da ficha pela Internet, através do site www.cofeci.
gov.br, e preenché-la diretamente em seu computador, imprimindo-a em papel tamanho “A4” (21,0 x 29,0 cm)



Se porventura vocé nao dispuser de acesso a Internet, o preenchimento pode ser feito diretamente na
ficha anexa, em maquina de escrever ou manualmente, sempre com letras mailsculas. Se for a mdo, com letras grandes
e bem desenhadas. Cada quadrado deve corresponder a um carater ou caractere, sem rasuras. 0 recolhimento da taxa
deve ser feito pelo sistema bancario, através do boleto anexo.

Em qualquer caso, vocé deve remeter-nos:

1.- copia do comprovante de recolhimento da taxa;

2.- uma foto 3x4 cm, colorida e atual, sem data;

3.- ficha informativa com sua assinatura, esta para constar em sua nova cédula de identidade.

Observacdo: 0 nao pagamento da taxa invalidara o recenseamento, que sera ignorado pelo sistema.

0 envelope para remessa dos documentos acima tem o porte previamente pago, e deve ser entregue em
qualquer agéncia ou caixa de coleta dos Correios, sem qualquer custo de remessa.

Restando qualquer ddvida sobre o preenchimento da ficha informativa, ligue para (61) 224-9872 ou
(61) 225-7132, de segunda a sexta-feira, das 9:00 as 12:00 horas e das 14:00 as 17:00 horas.

- A
IMPORTANTE

Apbs 60 (sessenta) dias da conclusao do recenseamento, todo corretor de imoveis
recenseado devera retirar, na sede do Creci ou na delegacia de sua sub-regido, sua nova cédula de
identidade profissional, na qual devera apor a digital de seu polegar. As empresas receberdo em
seus escritorios, via Correio, seu novo Certificado de pessoa juridica.

A partir de setembro de 2004, sera veiculada ampla campanha institucional orientando os
usuarios de nossos servicos para que exijam o Cartao ou o Diploma de Regularidade, conforme o
caso, valorizando assim os profissionais e empresas cumpridoras de suas obrigacoes e protegendo
a sociedade contra os que atuam irregularmente no mercado.

0 prazo para devolucao do envelope com os documentos do recenseamento termina em
05/Nov/2004.
Saudacoes

Sistema Cofeci/Creci’s
. J

0 RECENSEAMENTO E OBRIGATORIO.
EVITE TRANSTORNOS. CUMPRA-0O NO PRAZO LEGAL.



([ COMO PREENCHER |

Para facilitar o preenchimento da ficha Pessoa Juridica do
CENSQ/2004, tenha em maos os seguintes documentos:

1.Contrato social da Empresa.

2.Certificado de inscricdo junto ao CRECI de sua
regiao.

3.0ltima alteracdo contratual.

4.N° do CNPJ/MF.

5.Documentos pessoais do responsavel técnico
da Empresa

6.Foto 3x4, colorida e atual do responsavel
técnico.

7.Cédula de identidade do responsavel técnico.

8.Carteira Profissional de Corretor de Imodveis
(Vermelha) do responsavel técnico.

9.CEP (Codigo de Enderecamento Postal)

( DADOS CADASTRAIS )

1.1 - campo de preenchimento exclusivo do Cofeci.

1.2 - assinatura do responsavel Técnico da Empresa.

Obs.: A assinatura nao deverd ultrapassar as linhas
do retdngulo, para poder ser captada pelo scanner e
enviada para o certificado.

1.3 - local para colagem de foto 3x4, colorida e recente,
do responsavel técnico da Empresa.

Obs.: A foto sera captada pelo scanner e enviada para o
certificado.

( 2.- IDENTIFICACAO )

2.1 - preencher nome completo da empresa, sem
abreviagoes, em letra de forma uma letra em cada quadro,
deixando um quadro em branco entre nomes.

2.2 - preencher nome com abreviatura desejada ou
“nome fantasia”, da Empresa.

Este nome de fantasia sera o nome para preenchimento
do Certificado de regularidade de sua empresa.

IMPORTANTE: Este Certificado serd sua identificacdo
profissional da empresa junto a fiscaliza¢do, perante
seus clientes, e serd renovado automaticamente a cada
periodo de 12 (doze) meses. Portanto seu endereco
deve ser mantido sempre atualizado, evitando que a
remessa seja prejudicada ocasionando prejuizos na
sua atividade.

2.3 - neste espaco escreva o endereco da Empresa.
2.4 - escreva o Bairro onde localiza a empresa.

2.5 - escreva o nome da cidade sem abreviatura.

2.6 - escreva a sigla do Estado.

2.7 - escreva o (DDD) e n° do telefone da empresa.

2.8 - escreva o (DDD) e n° do Fax.

2.9 - escreva o nmero inscricdo da Pessoa Juridica,
junto ao Creci de sua Regido.

2.10 - escreva o0 namero de sua Regido.

2.11 - registre a sigla do Estado da inscricdo da

empresa.

2.12 - registre a data da primeira inscricao da empresa,
junto ao CRECI.

2.13 - registre a data da altima alteracdo contratual
da empresa.

2.14 - registre o numero do CNPJ/MF., da empresa.



2.15 - escreva o nome da Junta Comercial onde foi
feito o registro da empresa.

2.16 - escreva a data do primeiro registro da empresa
na Junta Comercial.

2.17 - nome do Corretor de Imdveis responsavel
técnico, diretor ou gerente, pela empresa.

2.18 - ndmero da inscricdo do CRECI, do Corretor de
Imoveis, responsavel técnico, diretor ou gerente.

2.19 - escreva o ndmero do CRECI da regido da
empresa.

2.20 - registre a sigla do Estado do seu CRECI.

2.21 - escreva o nimero do seu CPF, sem pontos, barras
ou tragos de separacao.

2.22 - escreva a nacionalidade do Corretor de moveis
responsavel técnico da empresa.

2.23 - escreva o ndmero do RG (carteira de identidade
civil), do Corretor de Iméveis responsavel pela
empresa.

2.24 - escreva o endereco residencial do Corretor de
Iméveis responsavel técnico da empresa.

2.25 — escreva o nome do bairro onde reside o Corretor
de Imoveis responsavel pela empresa.

2.26 - escreva o nome da cidade onde reside.
2.27 - escreva a sigla do estado onde reside (UF).

2.28 - registre o (DDD) e o numero do telefone
residencial.

2.29 - registre o (DDD) e o ndmero do Fax residencial
se tiver.

3 - DADOS DE OUTROS SOCIOS
CORRETORES DE IMOVEIS

3.1 - escreva o nome completo de sdcio da empresa
que seja Corretor de Imoveis (se houver).

3.2 - registre o namero do CRECI do Corretor de Imoveis
socio.

3.3 - registre o nimero da regido do seu CRECI, do
Corretor de Imdveis sécio.

3.4 - a sigla do Estado do seu CRECI, de inscricao do
Corretor de Imdveis sécio.

3.5 - escreva o nimero do CPF, sem pontos, barras ou
tracos de separacdo, do Corretor de Imoveis socio.

3.6 - nacionalidade do Corretor de Imdveis socio.

3.7 - registre o nimero da carteira de identidade civil
(RG). Do Corretor de Imébveis sécio.

3.8 - escreva o endereco residencial do Corretor de

Imoveis socio.

3.9 - escreva o Bairro residencial do Corretor de Imédveis

socio.

3.10 - escreva sem abreviatura o nome da cidade onde
reside o Corretor de Imoveis socio.

3.11 - escreva a sigla do Estado onde reside o Corretor
de Imdveis sdcio.

3.12 - registre o (DDD) e o nimero do telefone
residencial do Corretor de Imodveis socio.

3.13 - registre o (DDD) e o nimero do FAX residencial
do Corretor de Imdveis sécio

3.14 a 3.26 — preencher idéntico aos itens de n° 3.1
a 3.13.

3.27 a 3.39 - preencher idéntico aos itens de n° 3.1
a 3.13.

3.40 a 3.52 - preencher idéntico aos itens de n° 3.1
a 3.13.

3.53 a 3.65 — preencher idéntico aos itens de n° 3.1
a 3.13.

Obs.: Se por ventura o numero de sécios for maior que
os espacos existentes, efetuar fotocdpia do mesmo
e preencher quantos forem necessarios e anexar ao
formulario.



4 - OUTROS séc:og NAO
CORRETORES DE IMOVEIS

4.1 - escreva 0 nome completo do sdcio nao Corretor
de Imoveis (se houver)

4.2 - escreva a nacionalidade do socio nao Corretor de
Imoveis.

4.3 - registre o CPF., do socio ndo Corretor de
Imoveis.

4.4 - Registre o nimero do RG cédula de identidade do
socio nao Corretor de Imdveis.

4.5 - escreva o endereco residencial do sbcio nao
Corretor de Imdveis.

4.6 - escreva o Bairro residencial do socio nao Corretor
de Imoveis.

4.7 - escreva a cidade onde reside o socio nao Corretor
de Imoveis.

4.8 - registre a sigla do estado onde reside o sdcio nao
Corretor de imdveis.

4.9 - registre o (DDD) e o nimero do telefone residencial
do sécio, ndo Corretor e Imoveis.

4.10 - registre o (DDD) e o nimero do FAX do residencial
do sdcio, ndo Corretor de Imoveis.

4.11 a 4.20 - preencher idéntico aos itens 4.1 a 4.10.
4.21 a 4.30 - preencher idéntico aos itens 4.1 a 4.10.

4.31 a 4.40 - preencher idéntico aos itens 4.1 a 4.10.

5 - IMOVEL DO ESCRITORIO E
PROPRIO

5.1 - assinale com um X no sim se for préprio.

5.2 - assinale com um X no ndo se ndo for proprio

C 6 — USA A INTERNET )

6.1 - assinale com um X no sim se a empresa usa a
Internet.

6.2 — assinale com um X no ndo se a empresa nao usa
a Internet.

6.3 - se foi assinalado o item de n° 6.1 descreva qual
é o seu E-mail particular

6.4 — se a empresa usa a Internet descreva qual é o E-
mail da sua empresa Imobiliaria.

(7 - REGISTRO DE EMPRESA FILIAL)

7.1 - TEM FILIAL OU FRANQUIA:

7.2 - assinale com um X no sim se houver.

7.3 - assinale com um X no nao se nao houver.
7.4 - MAIS DE UMA:

7.5 - assinale com um X no sim se houver mais de uma
filial.
7.6 - assinale com um X no ndo se nao houver mais de

uma filial.

7.7 - se houver filial escreva o nome completo da
mesma sem abreviatura em letra de forma usando um
quadrilatero para cada letra sempre deixando um em
branco entre um nome e outro.

7.8 - escreva o endereco completo da filial.
7.9 - escreva o bairro onde esta localizada a filial.

7.10- escreva o nome da cidade onde esta localizada a
filial sem abreviaturas.

7.11- registre a sigla do estado onde esta localizada
a filial.



7.12- escreva o nome do responsavel técnico

7.13- registre o nimero da inscricdo junto ao CRECI,
da filial.

7.14- registre o nimero da regido do CRECI onde esta
registrada a filial.

7.15- registre a sigla do estado onde esta registrada
a filial.

7.16- registre o numero do CPF do Corretor de Imdveis
responsavel pela filial, sem pontos, barras ou tracos de
separacao.

7.17- escreva a nacionalidade do Corretor de Imoveis
responsavel pela filial.

7.18- registre o nimero da cédula de identidade (RG).

7.19 a 7.30 - preencher idéntico aos itens de n° 7.7
a7.18.

Obs.: se por ventura houver mais filiais copiar quantos
quadros de preenchimento forem necessarios anexando
os mesmos ao formulario.

8 — PRESTACAO DE SERVICO DA
EMPRESA

0S ITENS ABAIXO ESTAQ ASSIM DIVIDIDOS:

8.1 - assinale com um X se a especialidade da empresa
é compra e venda de imoéveis de terceiros (imovel
avulso).

8.2 - assinale com um X se a especialidade da empresa
é administracdo de imoveis para alugueres.

8.3 - assinale com um X se a especialidade da empresa
é administracdo de loteamento.

8.4 - assinale com um X se a especialidade da empresa
e administracao de condominios.

8.5 - assinale com um X se a especialidade da empresa
e venda de imével em lancamento.

C 9 — ATIVIDADES MERCANTIS )

9.1 - compra e venda de imével proprio.
9.2 - construcdo de imoveis
9.3 - loteamento

9.4 - outros :descreva nas linhas qual é o outro tipo de
atividade mercantil.

Restando qualquer ddvida sobre o
preenchimento da ficha informativa, ligue pelos
telefones (61) 224-9872 ou (61) 225-7132, de segunda
a sexta-feira, nos horarios das 9 as 12 hs e das 14 as
15 hs, que sempre terd alguém para lhe atender.

Informando esses dados vocé terd contribuido
para que os corretores de imoéveis tenham o melhor
cadastro do Brasil.

Obrigado e muito sucesso.

Saudacdes

Sistema Cofeci/Creci



RESOLUCAO - COFECI n° 868/2004

Determina e Disciplina o Recenseamento dos Corretores de Imoveis em todo o Territorio Nacional.

0 CONSELHO FEDERAL DE CORRETORES DE IMOVEIS - COFECI, no uso das atribuicdes legais que lhe sdo
conferidas pelo artigo 16, inciso XVII, c/c artigo 17, VI, da Lei n° 6.530, de 12 de maio de 1978 e artigo 10,
inciso III do Decreto 81.871, de 29 de junho de 1978,

CONSIDERANDO que para realizacao de seus objetivos institucionais, consubstanciados no artigo 5° da
Lei n° 6.530, de 12 de maio de 1978, os Conselhos Regionais precisam ter conhecimento do exato nimero
de Corretores de Imdveis e Imobiliarias existentes nas respectivas areas de atuacao, assim como o Conselho
Federal em todo o territério nacional;

CONSIDERANDO que a falta de atualizacao cadastral dificulta a comunicacdao com os profissionais e empresas
inscritos, ocasionando problemas intransponiveis para a consecucdo orcamentaria e, consegiientemente, do
programa de acgoes de interesse da classe;

CONSIDERANDO que o conhecimento do perfil sdcio-econdmico dos inscritos é fundamental para que a
organizacao profissional elabore anualmente seu programa de agoes;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizacao, em nivel nacional, da cédula de identidade profissional
para as pessoas fisicas e do certificado de inscricao para as pessoas juridicas inscritas, as quais serao emitidas
conjuntamente pelos Conselhos Federal e Regionais de Corretores de Imoveis;

CONSIDERANDO finalmente a decisao tomada pelo Egrégio Plenario deste Conselho Federal em Sessdo
realizada dia 1° de setembro de 2004,

RESOLVE:

Art. 1° - Fica determinado em carater obrigatério o RECENSEAMENTO, em ambito nacional, de todos os
Corretores de Imoveis, Pessoas Fisicas e Juridicas.

Paragrafo Unico — Deverdo ser recenseados todos os Corretores de Imdveis, pessoas fisicas e juridicas,
quites ou ndo com a Tesouraria do respectivo Conselho Regional.

Art. 2° - Para custeio do processo de recenseamento, cada profissional e empresa inscrita no Sistema
COFECI/CRECI recolhera aos cofres do COFECI, por meio de boleto bancario prdprio, taxa correspondente ao
valor de R$ 29,80 (vinte e nove reais e oitenta centavos), se pessoa fisica, e de R$ 49,80 (quarenta e nove
reais e oitenta centavos), se pessoa juridica.

Paragrafo Unico: Para os efeitos previstos no caput deste artigo, as empresas constituidas na forma de
firma individual ou declaracdo de empresario, definidas pelos artigos 966 e seguintes da Lei n°® 10.406/02,
recolherdo a taxa equivalente a da pessoa fisica.

Art. 3° - O COFECI remetera a todos os inscritos, pelo Correio, correspondéncia acompanhada da
ficha de informagdes a ser preenchida, a qual devera ser devolvida até dia 05 de novembro de 2004,
impreterivelmente.

§ 1° - A ficha de informagoes depois de preenchida devera retornar ao COFECI devidamente assinada pelo
profissional informante, ou pelo responsavel técnico pela imobiliaria, conforme o caso, acompanhada de



foto colorida no tamanho 3x4 cm, recente e de boa qualidade, e de cépia do comprovante de recolhimento
bancario da taxa de recenseamento, tudo acondicionado em envelope com porte de retorno pago pelo COFECI,
que sera remetido anexo a correspondéncia citada no caput deste artigo.

§ 2° - Os profissionais e empresas que, porventura, nao receberem pelo Correio a ficha de informacoes,
deverdo a ela ter acesso pela internet, através do site www.cofeci.gov.br, onde também obterao as informacdes
necessarias ao seu preenchimento e devolugao ao COFECI.

§ 3° - Os profissionais e empresas que forem inscritos nos Conselhos Regionais a partir de 05 de novembro
de 2004 deverdo preencher, no momento do requerimento da inscricao, a ficha de informacoes cadastrais
usada para o recenseamento, a qual sera remetida pelo CRECI ao COFECI na forma prevista no § 1° deste artigo,
dispensado o recolhimento da taxa de recenseamento.

Art. 4° - Os profissionais e empresas inscritos que nao forem localizados pelo Correio deverdo ser procurados
pelos respectivos Conselhos Regionais, mediante triagem feita por seus agentes de fiscalizacao, os quais
providenciarao o recadastramento de cada localizado e remeterao ao COFECI os documentos correspondentes,
na forma prevista no § 1° do artigo 3°, até o dia 15 de dezembro de 2004.

Art. 5° - Os profissionais e empresas que nao devolverem a ficha de informacgdes preenchida e demais
documentos constantes do §1° do artigo 3° desta Resolucdao nos prazos nela previstos, serdao punidos com
multa pecuniaria, em valor correspondente ao da anuidade do exercicio na data do recolhimento, mediante
simples declaracdo da omissao firmada pelo Diretor Secretario do respectivo Conselho Regional.

Art. 6° - Os profissionais e empresas que nao forem encontrados, ou que deixarem de participar do
recenseamento, terdo suas inscricoes canceladas administrativamente a partir de 1° de janeiro de 2005, sem
prejuizo da cobranca executiva das anuidades devidas até essa data.

Paragrafo Unico - Na tentativa de localizar profissionais e empresas ndao encontrados pelo Correio, os
Conselhos Regionais deverdo usar de todos os recursos disponiveis, inclusive publicacao em jornais de grande
circulagao.

Art.7° - Depois de concluido todo o processo de recenseamento, o Sistema COFECI/CRECI emitira nova
cédula de identidade profissional, para as pessoas fisicas recenseadas, valida em todo o territério nacional,

nos termos da Lei n° 6.206, de 7 de maio de 1975, e novo certificado de inscricdo para as pessoas juridicas.

Art. 8° - A presente Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes
contrarias.

Brasilia(DF), 1° de setembro de 2004

JOAO TEODORO DA SILVA
Presidente

CURT ANTONIO BEIMS
Diretor-Secretario



